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DYREKTOR ZAKELADU KOMUNALNEGO W SUCHEJ BESKIDZKIEJ

OGLASZA NABOR NA CZAS OKRESLONY (DO 31 STYCZNIA 2020 R.) NA STANOWISKO PRACY

Referent Zaopatrzenia i Rozliczen Transportu w Zakladzie Komunalnym w Suchej Beskidzkiej

Laczny wymiar etatu: 1 etat
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Wymagania niezbedne

wyksztatcenie: min. srednie
min. 5 lat stazu pracy (na rownorzgdnym lub zblizonym stanowisku pracy)
pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych, niekaralnos¢
za przestepstwa popetnione umyslnie,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku,
dyspozycyjnos¢,
znajomo$¢ aktow prawnych:
- ustawy o gospodarce komunalnej
- ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach
- ustawy prawo ochrony srodowiska
- ustawy o0 odpadach
- ustawy kodeks cywilny
- ustawy o pracownikach samorzadowych
- ustawy prawo zaméwien publicznych
wiedza dotyczaca prawa miejscowego w/w zakresie,
umiejetnosci obstugi programow ( MS Word, Excel)
prawo jazdy kat. B

Wymagania dodatkowe

sumiennos¢, rzetelnos$¢, dobra organizacja czasu pracy,
umiejetnos¢ interpretacji przepisOw prawa,
obowigzkowo$¢, odpowiedzialno$¢, doktadnosé,
samodzielno$¢, komunikatywno$¢, odpornos¢ na stres,
doktadno$¢ w realizacji powierzonych zadan,

mile widziane listy referencyjne

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku

prowadzenie dokumentacji eksploatacyjno — rozliczeniowej srodkow transportowych i sprzgtu
rejestracja pojazdow

weryfikacja kart drogowych oraz ustalenie przekroczen zuzycia w stosunku do przyjetych norm
weryfikacja raportow dziennych 1 kontrola zuzycia pobranych paliw

prowadzenie miesiecznych kart eksploatacyjnych pojazdow

przygotowywanie wnioskOw na zakup materialow i towarow

zakupy czesci do samochodow i urzadzen oraz innych materialow i towarow na wniosek
Kierownikow poszczegdlnych Dziatow

nadzor nad remontami i naprawami samochoddéw i sprzgtu zaktadowego
prowadzenie ewidencji zuzycia odziezy roboczej i sSrodkéw ochrony indywidualne;j

zakupy odziezy roboczej, $rodkéw ochrony indywidualnej, srodkow czystosci, positkéw
1 napojow regeneracyjnych

obstuga czytnikéw i programu do ewidencji odpadow komunalnych



I) biezaca kontrola tras pojazdéw poprzez zainstalowane urzadzenia GPS pod katem odbioru
odpadow,

4. Informacje o warunkach pracy na stanowisku
a) praca jednozmianowa, 8 godzinna dobowa norma czasu pracy
b) praca przy komputerze, urzadzeniach biurowych,
C) pracaw terenie, jazda samochodem

5. Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — curriculum vitae

C) kserokopie $§wiadectw pracy,

d) kserokopie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

f) o$wiadczenie o niekaralnosci oraz, ze nie toczy si¢ przeciwko kandydatowi postepowanie
karne,

9) oryginat kwestionariusza osobowego,

h) ew. referencje

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Zaktadu Komunalnego
w Suchej Beskidzkiej lub poczta na adres: ul. Wadowicka 4; 34-200 Sucha Beskidzka (liczy si¢ data
wplywu do Zaktadu) z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko referenta zaopatrzenia i rozliczen
transportu w terminie do dnia 17 sierpnia 2018 r.
Postgpowanie kwalifikacyjne moze by¢ w kazdym czasie zakonczone bez podania przyczyny i bez
wylonienia kandydata. Komisja konkursowa moze zaprosi¢ kandydatow na rozmowy kwalifikacyjne.
Aplikacje, ktore wptyng do Zaktadu Komunalnego po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
oraz stronie Zaktadu Komunalnego i na tablicy informacyjnej w Zaktadzie Komunalnym w Suchej
Beskidzkiej ul. Wadowicka 4.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV ( z uwzglednieniem przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U z 2018, poz. 1000) oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych).

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Zakladzie Komunalnym w Suchej Beskidzkiej
w miesigcu czerwcu 2018 r. w rozumieniu przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych jest wiekszy niz 6%.

Dodatkowe informacje pod nr telefonu: 338742079 wew. 214 osoba do kontaktu:
Kierownik Kadr, Ptac i Administracji — mgr Danuta Celak

Dyrektor
Zaktadu Komunalnego w Suchej Beskidzkie;j
mgr inz. Krzysztof Szczech

Sucha Beskidzka, 31 lipca 2018 rok



