DYREKTOR ZAKEADU KOMUNALNEGO W SUCHEJ BESKIDZKIEJ

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY

Zaktad Komunalny w Suchej Beskidzkiej
ul. Wadowicka 4

34-200 Sucha Beskidzka
Z-cy Glownego Ksiegowego w Zakladzie Komunalnym w Suchej Beskidzkiej
/ Pelniacego obowigzki Gléwnego Ksiegowego /
Laczny wymiar etatu: 1 etat

Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne lub podyplomowe ekonomiczne

- min. 3 lata stazu pracy (na réwnorzednym lub wyzszym stanowisku pracy)

- znajomos¢ Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1. 0 rachunkowosci
(Dz U z2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.),

- znajomos$¢ Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz U z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.

- znajomo$¢ ustawy o podatku Vat oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Klasyfikacji Srodkow Trwatych KST

- wiedza w zakresie rachunkowosci oraz przepisow podatkowych,

- umiejetnos¢ obstugi programow srodowiska Windows /Word, Excel/,

- umiejetnos¢ kierowania zespolem pracownikow

Wymagania dodatkowe:
- zdolnos¢ analitycznego myslenia,
- sumiennos$¢, rzetelno$¢, dobra organizacja czasu pracy,
- umiejetno$¢ interpretacii przepisOw prawa,
- obowigzkowos¢, odpowiedzialno$¢, doktadnosc,
- samodzielnos¢, komunikatywnos$¢, dyspozycyjnosé, odpornos¢ na stres,
- doktadno$¢ w realizacji powierzonych zadan,
- mile widziana znajomos¢ programu FK Mieszczanin 1 do§wiadczenie w pracy z jego
wykorzystaniem
-mile widziane listy referencyjne

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)przyjmowanie dokumentow i dokonywanie ich klasyfikacji, dekretowania i ksiggowania sprzedazy,

PK, faktur zakupu przy uzyciu komputera i programu Mieszczanin
b)kontrola dokumentow pod wzglgdem rachunkowym i formalnym,
c)prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z zaktadowym planem kont oraz obowigzujacymi
aktami prawnymi dotyczacymi zaktadéw budzetowych,

d)ksiggowanie rozdzielnikow plac, naliczen 8, 5 %, ryczaltow, jubilatek,

e) kontrola zgodnosci z kontami,

f) tworzenie rejestrow i przygotowanie danych do podatku VAT,

g) miesieczne rozliczanie zuzycia materiatdow — dot. 2 magazynoéw

h) rozliczanie transportu,

i) sporzadzanie kalkulacji,

J) przygotowanie analitycznych wynikow finansowych z zakresu prowadzonej dziatalnosci

K) sporzadzanie analiz w zakresie sytuacji majgtkowej i finansowej zaktadu oraz stopnia
wykorzystania srodkoéw bedacych w jego dyspozycji,



| Yksiggowanie i monitorowanie ptatnosci za ustugi wykonane przez Zaktad,

1) nadzér nad funkcjonowaniem kasy Zaktadu, rozliczanie inkasenta i zaliczkobiorcow,

m)nadzor 1 rozliczenia kas fiskalnych,

n)rozliczenia pieni¢zne, rozliczenia dziatalnosci Zaktadu w rozbiciu na poszczegdlne dziaty,
o)weryfikacja poprawnosci rozliczen list ptac, ZUS 1 kont wynagrodzen pracownikow,

p) przygotowywanie i podpisywanie przelewow, obstuga rachunkéw kontrahentow i ptatnosci,

r) rozliczanie inwentaryzacji materiatow, wyposazenia i majatku trwatego,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczaniem i egzekwowaniem platnosci, rozliczanie odsetek
1 przekazywanie Dyrektorowi materiatdéw dot. dochodzenia naleznosci,

t) zadania dodatkowe wynikajace z biezacych potrzeb Zaktadu.

Wymagane dokumenty:
e list motywacyjny,
e curriculum vitae,
e 0swiadczenie o niekaralnosci oraz ze nie toczy si¢ przeciwko kandydatowi postgpowanie karne,
e dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o odbytych studiach,

ukonczonej szkole),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje, szkolenia i do§wiadczenie zawodowe
(Swiadectwa pracy)

Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w sekretariacie Zaktadu Komunalnego w Suchej
Beskidzkiej ul. Wadowicka 4; 34-200 Sucha Beskidzka do dnia 15 marca 2016 roku z dopiskiem
,,Dotyczy naboru na stanowisko Z-cy Gléwnego Ksiegowego"

Postepowanie kwalifikacyjne moze by¢ w kazdym czasie zakonczone bez podania przyczyny i bez
wylonienia kandydata. Komisja Konkursowa moze zaprosi¢ kandydatow na rozmowy kwalifikacyjne.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV ( z uwzglednieniem przebiegu
pracy zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz.1593 z poz. zm.).

Dodatkowe informacje pod nr telefonu: 33 8742079- osoba do kontaktu:
Kierownik kadr, ptac i administracji - mgr Danuta Celak

Dyrektor

Zaktadu Komunalnego

w Suchej Beskidzkiej

mgr inz. Krzysztof Szczgch

Sucha Beskidzka; dnia 01.03.2016 r.



